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Kolegium Sgdu Najwyzszego

UCHWALA Nr 2/07/2022
Kolegium Sadu Najwyzszego
zdnia 12 lipca 2022 r.
W sprawie zaopiniowania projektu zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sqdu Najwyzszego

W sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych jednostek
administracyjnych w Sagdzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa

Na podstawie art. 22 8 2 pkt 1 w zwigzku z art. 14 8 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0 Sadzie
Najwyzszym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1904 oraz z 2022 r. poz. 480 i 1259) uchwala sie, co nastepuje:

81.
Opiniuje sie pozytywnie projekt zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych jednostek administracyjnych
w Sgdzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy
Kolegium Sadu Najwyzszego

dr hab. Mafgorzata Manowska
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"2 SAD NAJWYZSZY

Rzeczypospolitej Polskiej

Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego

ZARZADZENIE Nr ......... /2022
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO

z dnia 15 lipca 2022 r.

W sprawie w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatdw sagdowych oraz innych
jednostek administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa

Na podstawie art. Na podstawie art. 14 8 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1904 oraz z 2022 r. poz. 480 i 1259) zarzgdza sie, co nastepuije:

Dziat .

Przepisy ogbine

§1.

Zarzadzenie okresla organizacje i zakres dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych jednostek
administracyjnych w Sgdzie Najwyzszym.

§2.
1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego, a z jego
upowaznienia Szef Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego.
2. Odpisy zarzadzen regulujgcych szczegdtowo czynnosci biurowe, wydawanych w zwigzku
zniniejszym zarzadzeniem, przekazuje sie Szefowi Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego.

§3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie odpowiednio przepisy
zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizadji i zakresu
dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dziatbw administracji sgdowej (Dz. Urz. Min.
Sprawiedl. poz. 138, z 2020 r. poz. 2, 102, 114, 156, 163, 165, 246 i 265, z 2021 r. poz. 86, 159,
230,3241328. oraz z 2022 r. poz. 112).



Dziat Il.
Jednostki organizacyjne Sgdu Najwyzszego

Rozdziat 1. Sekretariat Pierwszego Prezesa Sqdu NajwyZzszego

§4.
1. Sekretariat Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego zapewnia obstuge biurowg czynnosci
Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego, w szczegdlnosci:
1) przyjmuje i wysyta korespondencje;
2) rejestruje i prowadzi korespondencje Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego dotyczgcg
zaproszen;
3) uzgadnia terminy wyjazddw i spotkan Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego;
4) przedktada projekty dokumentéw zastrzezonych do podpisu Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego;
5) uzgadnia terminy przyjecia interesantow;
6) kieruje polecenia Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego do wiasciwych jednostek
organizacyjnych Sadu Najwyzszego oraz czuwa nad terminowoscig ich realizadji;
7) prowadzi ewidencje skarg i wnioskow;
8) prowadzi w systemie informatycznym przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego
wykaz pytan prawnych skierowanych do Trybunatu Konstytucyjnego oraz pytan
prejudycjalnych skierowanych do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej;
9) zapewnia obstuge techniczng losowania sktadow orzekajgcych w przypadkach, w
ktorych przepisy prawa przewidujg losowanie sktadu orzekajgcego ze sktadu catego Sgdu
Najwyzszego;
10) wykonuje czynnosci zlecone przez Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
niezastrzezone w rozporzadzeniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia ................. -
Regulamin Sadu Najwyzszego (Dz. U. .o, ) do wiasciwosci innych jednostek
organizacyjnych Sadu Najwyzszego.
2. Sekretariat Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego prowadzi dziennik rejestrujgcy
korespondencje oznaczony ,PP I".
3. Wykaz pytan prawnych skierowanych do Trybunatu Konstytucyjnego oraz pytan prejudycjalnych
skierowanych do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej prowadzi sie na podstawie
informacji zawartych w kontrolkach prowadzonych przez izby Sgdu Najwyzszego. W wykazie w
kolejnosci poczynajgc od najstarszego umieszcza sie nastepujgce informadje:
1) numer porzgdkowy wpisu w danym roku;
2
3
4
5
6) sygnatura sprawy Trybunatu Konstytucyjnego albo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej;

sygnatura sprawy;
data orzeczenia, ktorym zadano pytanie;
izba Sgdu Najwyzszego;

= O = —

tres¢ pytania;

7) data orzeczenia udzielajgcego odpowiedzi;
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8) tre$¢ odpowiedzi.
4. Wykaz, o ktoérym mowa w ust. 3, jest udostepniany na stronie internetowej Sgdu Najwyzszego.

§5.

Sekretariat Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego zapewnia obstuge biurowg
audytora wewnetrznego, radcy prawnego i rzecznika dyscyplinarnego.

§6.

Zespot do spraw korespondendji kierowanej do Sgdu Najwyzszego przyjmuje, rozpatruje i zatatwia
skargi, wnioski, petycje, postulaty niezwigzane ze sprawami prowadzonymiw izbach i biurach Sadu
Najwyzszego.

Rozdziat 2. Sekretariat izby Sgdu Najwyzszego

§7.

Sekretariat izby Sadu Najwyzszego wykonuje obstuge biurowg Prezesa Sadu Najwyzszego, w
szczegoInosci przyjmuje i wysyta korespondencje, czuwa nad terminowym wykonaniem polecen
Prezesa Sgdu Najwyzszego, uzgadnia terminy przyjecia interesantow i wykonuje inne czynnosci
zlecone, niezastrzezone do wifasciwosci sekretariatow wydziatdw i innych jednostek
organizacyjnych Sadu Najwyzszego.

§8.
1. Kierownik sekretariatu izby Sadu Najwyzszego sporzgdza okresowe sprawozdania i zestawienia
statystyczne dotyczgce izby, czuwa nad sprawnym funkcjonowaniem sekretariatow wydziatow i
przedktada Prezesowi Sgdu Najwyzszego sprawozdania z wynikow kontroli, zgfasza propozycje co
do zmian organizacyjnych i kadrowych w sekretariatach wydziatow oraz w szczegoInosci:
1) czuwa nad prawidtowym wykonywaniem zarzgdzen Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego, Prezesa Sadu Najwyzszego i przewodniczgcych wydziatow;
2) czuwa nad rownomiernym podziatem obowigzkdw w sekretariatach wydziatow i okresla
podziat czynnosci w tych sekretariatach po zasiegnieciu opinii kierownikow sekretariatow
wydziatow;
3) przyjmuje pisma wptywajace do izby i rozdziela do sekretariatow poszczegolinych
wydziatow;
4) czuwa nad zaopatrzeniem sedzidw w materiaty biurowe i inne srodki potrzebne do
wykonywania obowigzkéw sedziowskich;
5) czuwa nad zaopatrzeniem sedziow, asystentdw i pracownikdw sekretariatéw wydziatow
w potrzebne do wykonywania obowigzkéw urzgdzenia oraz oprogramowanie
komputerowe, w tym sygnalizuje Biuru Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego koniecznos¢ wymiany lub uzupetnienia tych urzadzen oraz wprowadzenia
zmian tego oprogramowania;



6) czuwa nad zaopatrywaniem wydziatdw w ksiegi, druki, urzadzenia biurowe i materiaty
piSmienne oraz nad ich racjonalnym uzywaniem;
7) czuwa nad terminowym przedstawianiem i prawidtowym sporzgdzaniem okresowych
sprawozdan i zestawien statystycznych dotyczgcych wydziatow;
8) czuwa nad zaznajomieniem sie przez kierownikow i pracownikéw sekretariatow
wydziatéw z przepisami dotyczgcymi ich pracy;
9) wyznacza woznych do obstugi wydziatow i petnienia czynnosci w salach rozpraw
(posiedzen), zleca inne zadania oraz nadzoruje ich wykonanie;
10) dba o utrzymanie porzadku i wyposazenie sal rozpraw (posiedzen) oraz pokojow
narad.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu sekretariatu wydziatu kierownik
sekretariatu izby wydaje zalecenia kierownikom sekretariatéw wydziatéw majace na celu usuniecie
tych nieprawidtowosci.
3. Kierownik sekretariatu izby po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego, w terminie do 31
stycznia roku nastepnego, informuje Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg izby oraz
Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego o wynikach kontroli pracy sekretariatu izby i sekretariatéw
wydziatdw, a w razie potrzeby przedstawia propozycje zmian i usprawnien organizacyjnych.

§9.

1. Sekretariaty izb prowadzg dzienniki prezydialne rejestrujgce korespondencje Prezesow Sgdu
Najwyzszego, ktéra nie podlega przepisom regulujgcym system Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg, oznaczone literami: C.Prez. - w Izbie Cywilnej, K.Prez. - w Izbie Karnej, P.Prez. - w
Izbie Pracy i Ubezpieczen Spotecznych, N.Prez. - w Izbie Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw
Publicznych oraz Z.Prez. w Izbie Odpowiedzialnosci Zawodowe).

2. Sekretariaty izb i wydziatéw prowadzg dzienniki korespondencji ogdlnej oznaczone literami
,L.dz".

Rozdziat 3. Sekretariaty wydziatéw

§10.

Zakres zadan sekretariatu wydziatu obejmuje w szczegdlnosci wszystkie czynnosci zwigzane z
prowadzeniem akt spraw sagdowych oraz urzgdzen ewidencyjnych stuzgcych do ich rejestrowania,
wykonywaniem wydanych w sprawach sgdowych zarzadzen Prezesa Sadu Najwyzszego,
przewodniczacego wydziatu, sedzidw, sporzgdzaniem protokotdw rozpraw i posiedzen sgdu oraz
sprawozdan statystycznych.

§11.

Sekretariaty wydziatéw wspodtpracujg z Czytelnig akt i Punktem Obstugi Interesantéw Sadu
Najwyzszego w zakresie obstugi interesantow w czasie urzedowania Sgdu Najwyzszego.

§12.

Sekretariaty wydziatdw wykonujg zarzadzenia Prezesa Sgdu Najwyzszego, przewodniczgcego
wydziatu i sedziow. O wykonaniu zarzadzenia czyni sie w aktach spraw sgdowych wzmianke,
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opatrzong datg i podpisem pracownika. Jezeli przepis tego wymaga, stosowng wzmianke
umieszcza sie takze w repertorium lub innym rejestrze.

§13.
1. Kierownik sekretariatu wydziatu wspotpracuje z przewodniczacym wydziatu i odpowiada za
prace sekretariatu, w szczegolnosci za prawidfowe i terminowe wykonywanie czynnosci, oraz - z
zastrzezeniem 8§ 8 ust. 1 pkt 2 - czuwa nad réwnomiernym obcigzeniem zadaniami pracownikow
sekretariatu i przestrzega zasady réwnego traktowania podlegtych mu pracownikow.
2. Do zadan kierownika sekretariatu wydziatu nalezy w szczegélnosci:
1) przyjmowanie pism nadchodzgcych do wydziatu oraz przedstawianie ich
przewodniczgcemu wydziatu lub sedziemu sprawozdawcy, w razie potrzeby wraz z aktami
lub z odpowiednig notatkg, o ile zatatwienie pism wykracza poza zakres samodzielnego
dziatania kierownika sekretariatu wydziatu;
2) przedstawianie przewodniczgcemu wydziatu lub sedziemu sprawozdawcy akt spraw,
w ktorych nalezy wydac orzeczenie lub zarzadzenie;
3) przygotowywanie wypisow z akt, odpiséw innych dokumentdéw oraz ich uwierzytelnianie;
4) udzielanie informacji o stanie spraw;
5) podpisywanie pism w zakresie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
przewodniczgcego wydziatu;
6) sprawdzanie przed terminem rozprawy (posiedzenia), czy zawiadomienia i wezwania
zostaty doreczone, a w razie ich niedoreczenia przedstawianie akt sedziemu
sprawozdawcy w celu wydania dodatkowych zarzadzen, ktére zapobiegtyby odroczeniu
posiedzenia;
7) oznaczanie na dofgczonej do obwoluty akt sprawy karcie obiegowej czynnosci, ktorej
potrzeba wykonania uzasadnia przedstawienie akt sedziemu lub asystentowi sedziego, a
nastepnie zarzgdzanie doreczania do gabinetow sedzidw lub asystentow sedziow akt
spraw, oraz ich odbioruy;
8) zarzadzanie doreczania do gabinetow sedzidw innych dokumentdw i materiatow;
9) przekazywanie akt do archiwum zaktadowego;
10) sporzadzanie okresowych sprawozdan i zestawien statystycznych;
11) przechowywanie pieczeci urzedowych i ich odciskanie;
12) czuwanie nad sprawnym obiegiem akt.
3. Wzor karty obiegowej akt sprawy jest okreslony w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia.
4. Kierownik sekretariatu wydziatu rozdziela prace miedzy podlegtych pracownikdw i nadzoruije jej
wykonanie oraz moze upowazni¢ pracownikow sekretariatu do czynnosci okreslonych w ust. 2 pkt
1-4,617.

§14.

Po wyznaczeniu lub zmianie sktadu orzekajgcego, w sprawach, w ktorych przewidujg to przepisy
odrebne, sekretariat niezwtocznie informuje strony o danych sedzidw wyznaczonych do jej
rozpoznania wraz z pierwszym pismem kierowanym w sprawie do stron, a jezeli przed wydaniem
orzeczenia konczacego postepowanie nie bedzie doreczane zadne pismo - niezaleznie od
doreczania takiego pisma. Zawiadomienie powinno zawiera¢ pouczenie o tresci art. 87" ustawy z



dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.z 2021 r. poz. 1805, 1981, 2052,
2262, 2270, 2289, 23281 2459 oraz z 2022 r. poz. 1, 366, 480, 807, 830, 974, 1301, 1098 i 1301).

§15.
1. Przed kazdym posiedzeniem sekretariat wydziatu sporzadza, w systemie informatycznym
przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego, wykaz spraw wyznaczonych do rozpoznania na tym
posiedzeniu (wokande). Wokanda zawiera imiona i nazwiska cztonkéw sktadu orzekajacego ze
wskazaniem przewodniczgcego oraz sprawozdawcy, sygnatury akt spraw wyznaczonych do
rozpoznania ze wskazaniem stron oraz sale i godzine, na ktérg wyznaczono rozpoznanie sprawy.
Wykaz spraw rozpoznawanych na rozprawie lub innym posiedzeniu jawnym sporzadza sie nie
pozniej niz 14 dni przed wyznaczonym terminem tego posiedzenia.
2. Wokande dorecza sie cztonkom sktadu, protokolantowi, a w sprawach z udziatem prokuratora
takze Prokuraturze Krajowej, w miare mozliwosci z wykorzystaniem poczty elektronicznej w
domenie sn.pl. W dniu rozprawy lub posiedzenia jawnego wokande udostepnia sie przy drzwiach
sali, w ktérej sprawy sg rozpoznawane. W przypadku opdznienia zaznacza sie na wokandzie
przewidywane godziny rozpoznania spraw.
3. Wokandy sg przechowywane w systemie informatycznym przeznaczonym do obstugi Sgdu
Najwyzszego.
4. Pracownik sekretariatu wydziatu tworzy takze, w systemie informatycznym przeznaczonym do
obstugi Sgdu Najwyzszego, e-wokande, ktorg obstuguje podczas trwania rozprawy albo jawnego
posiedzenia.

Dziat Il
Biurowos¢

Rozdziat 1. Przepisy ogblne

§16.
1. Sekretariaty sgdowe prowadzg rejestry sgdowe.
2. Rejestry sgdowe sg tworzone i prowadzone w systemie informatycznym przeznaczonym do
obstugi Sadu Najwyzszego.

3. Biuro Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego:

1) czuwa nad sprawnoscig i niezawodnoscig dziatania systemu informatycznego
przeznaczonego do obstugi Sadu Najwyzszego, w porozumieniu z jego autorami udoskonala ten
system i dostosowuje do potrzeb oraz wymagan przewidzianych przepisami prawa;

2) systematycznie sporzgdza elektroniczne kopie zapasowe wszystkich zapisow;

3) organizuje szkolenia wstepne i szkolenia cykliczne w zakresie obstugi systemu
informatycznego przeznaczonego do obstugi Sadu Najwyzszego oraz udziela niezbednych
konsultacji.



817.

Whnioski Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego lub Prezesa Sadu Najwyzszego, zarzadzenia
przewodniczgcego wydziatu lub orzeczenia Sgdu Najwyzszego inicjujgce nowg sprawe, w
szczegoInosci wniosek Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego lub Prezesa Sadu Najwyzszego, o
ktorym mowa w art. 83 8 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sgdzie Najwyzszym, zarzgdzenie o
wszczeciu postepowania w przedmiocie odtworzenia akt, postanowienie o przekazaniu
zagadnienia prawnego do rozstrzygniecia powiekszonemu sktadowi Sgdu Najwyzszego, o ktdrym
mowa w art. 390 § 1 zdanie pierwsze ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego lub art. 441 8 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.
U.z2022r. poz. 1375), kierownik sekretariatu wydziatu albo upowazniony pracownik na podstawie
zarzadzenia przewodniczgcego wydziatu wpisuje do dziennika pism przychodzgcych izby bez
posrednictwa Biura Podawczego.

§18.
1. Kierownik sekretariatu wydziatu lub upowazniony pracownik na podstawie zarzgdzenia Prezesa
Sadu Najwyzszego wpisuje do wiasciwego rejestru pisma wszczynajgce postepowanie.
2. Jesli rozpoznanie sprawy nie nalezy do wiasciwosci izby, do ktérej wptyneto pismo wszczynajgce
postepowanie, na zarzgdzenie Prezesa Sqdu Najwyzszego, wptyw pisma odnotowuje sie wytgcznie
w dzienniku korespondendji L.dz., a pismo przekazuje sie do wiasciwej izby celem nadania mu
prawidtowego biegu.
3. Jezeli zatatwienie pisma lub nadanie mu biegu nie nalezy do sekretariatu wydziatu,
przewodniczacy wydziatu lub inny sedzia wydaje zarzadzenia, czynigc na pisSmie stosowng
adnotacje.
4. W sprawach, w ktorych wystepujg akta sgdowe oraz inne dokumenty zawierajgce informacje
niejawne, przewodniczgcy wydziatu wydaje zarzgdzenie i przekazuje kancelarii tajnej do realizacji.
Kancelaria tajna wykonuje w tym zakresie czynnosci biurowe w porozumieniu z sekretariatem
wydziatu izby.
5. Zakres czynnosci biurowych kancelarii tajnej obejmuje zaktadanie i prowadzenie akt sgdowych,
w ktorych wystepujg dokumenty zawierajgce informacje niejawne, prowadzenie urzgdzen
ewidencyjnych stuzacych do ich rejestrowania, wykonywanie wtych sprawach sgdowych
zarzadzen przewodniczgcego wydziatu i sedzidow, oraz innych czynnosci przewidzianych w
zarzadzeniu.
6. Postepowanie z dokumentami i aktami sgdowymi zawierajgcymi informacje niejawne regulujg
odrebne przepisy.

§19.
1. Pisma wysytane przez sad dorecza sie adresatom w kopertach za potwierdzeniem odbioru.
Przesytki wysytane do jednostek organizacyjnych Sadu Najwyzszego mieszczacych sie w tym
samym budynku przekazuje sie bezposrednio za potwierdzeniem odbioru, bez udziatu Biura
Podawczego.
2. Karty pisma wysytanego przez sad nalezy trwale potgczy¢, opatrujgc w razie potrzeby miejsca
potgczen pieczecia.



3. W pismie wysytanym podaje sie sygnature akt sprawy, date podpisania pisma, stanowisko
stuzbowe oraz imie i nazwisko wystawcy pisma.

4. Wezwania, zawiadomienia, zarzgdzenia o zwrocie pism, pisma przewodnie, przy ktorych sg
przesytane odpisy pism doreczanych przez sad i pouczenia, zamieszczone w systemie
informatycznym przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego i odnotowane jako podpisane, sg
wysytane bez wiasnorecznego podpisu. Pismo sgdowe, a w razie przestania odpisu orzeczenia
pismo przewodnie, przy ktérym jest przesytany odpis, zawiera wskazanie danych osoby, ktéra
podpisata pismo w systemie informatycznym przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego.

5. Przepisu ust. 4 zdanie pierwsze nie stosuje sie, gdy przepisy szczegdlne wymagaja
zamieszczenia podpisu pod okreslonym pismem sgdowym oraz dla przypadkéw wydawania
odpisow i wypiséw na wniosek uprawnionych osob.

6. Pisma wysyfane bez wiasnorecznego podpisu zgodnie z ust. 4 opatruje sie informacjg o tresci:
,Niniejsze pismo nie wymaga podpisu wiasnorecznego na podstawie § 19 ust. 4 zarzadzenia nr
.......... Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia ... W sprawie organizacji i zakresu
dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sgdzie Najwyzszym
- Instrukcja Biurowa".

7. Kopie pisma wysytanego pozostawia sie w aktach sprawy z adnotacjg o dacie wystania.

8. Potwierdzenie odbioru po doreczeniu pisma dotgcza sie bezzwiocznie do akt sprawy.
Elektroniczny formularz potwierdzenia odbioru podlega niezwtocznemu wydrukowaniu i
dotgczeniu do akt sprawy.

§ 20.

1. Na kopercie (opakowaniu) przesytki pocztowej umieszcza sie doktadne okreslenie adresata, kod
pocztowy, miejscowos¢, nazwe ulicy oraz numer domu i mieszkania lub numer skrytki pocztowej
oraz sygnature sprawy albo symbol sprawy, a takze inne dane niezbedne dla zapewnienia
prawidtowosci  doreczenia korespondencji. Okre$lenie rodzaju wysytanego pisma na
potwierdzeniu odbioru nie moze zawiera¢ zadnych informadji o jego tresci merytorycznej.

2. Korespondencje sgdowg przesyta sie przesytkg polecong, chyba ze Pierwszy Prezes Sadu
Najwyzszego, Prezes Sadu Najwyzszego lub przewodniczgcy wydziatu zarzadzi inaczej. W
sprawach dyscyplinarnych i immunitetowych sedzidw korespondencja odbywa sie za
posrednictwem prezesa wiasciwego sadu apelacyjnego lub okregowego, a w sprawach
dyscyplinarnych i immunitetowych prokuratorow za posrednictwem Prokuratora Krajowego lub
wiasciwego prokuratora regionalnego lub prokuratora okregowego.

§ 21.

Sekretariaty wydziatow na zarzadzenie Prezesa Sgdu Najwyzszego kierujgcego pracg izby moga
sporzgdzac karty informacyjne akt spraw. Karty informacyjne akt spraw sg tworzone i prowadzone
w formie elektronicznej w systemie informatycznym przeznaczonym do obstugi Sadu
Najwyzszego, a nastepnie drukowane i zatgczane do akt sprawy. Szczegdtowe zasady wypetniania
karty informacyjnej akt sprawy okresla Prezes Sgdu Najwyzszego.



Rozdziat 2. Akta spraw

§22.

1. Akta Sadu Najwyzszego (akta sprawy) zaktada sie na podstawie zarzadzenia wydanego przez
Prezesa Sadu Najwyzszego.
2. Akta sprawy skfadajg sie z pism i innych dokumentéw dotyczgcych tej samej sprawy.
3. W aktach sprawy umieszcza sie w szczegolnosci:

1) odpisy: zaskarzonego orzeczenia, pisma wszczynajgcego postepowanie przed Sgdem

Najwyzszym, odpowiedzi na pismo wszczynajgce postepowanie, a na zarzgdzenie

przewodniczgcego wydziatu lub innego sedziego - takze odpisy innych dokumentdw;

2) oryginaty orzeczen, zdan odrebnych, uzasadnien i protokotéw;

3) oryginaty pism zwigzanych wytgcznie z postepowaniem przed Sgdem Najwyzszym;

4) dowody doreczen w postepowaniu przed Sgdem Najwyzszym.
4. Pisma i inne dokumenty tworzgce akta sprawy uktada sie w porzadku chronologicznym, tgczy, a
poszczegodlne karty numeruje.
5. Do akt sprawy dofgcza sie akta nadestane, zwigzane ze sprawg. Na oktadce akt nadestanych
wpisuje sie sygnature akt sprawy, do ktérych zostaty dotgczone.
6. Do wiasciwych akt spraw nadestanych dotgcza sie uwierzytelnione odpisy orzeczen, zdan
odrebnych, uzasadnien oraz protokotdw, a takze pozostate pisma i dokumenty zgromadzone w
postepowaniu przed Sgdem Najwyzszym niedotyczgce wytgcznie tego postepowania.
7. Po zakonczeniu postepowania akta nadestane zwraca sie bezzwtocznie wiasciwemu sgdowi lub
organowi. Akta spraw, ktore zgodnie z orzeczeniem Sgdu Najwyzszego majg byC przekazane
innemu sgdowi lub organowi, przesyta sie bezposrednio temu sgdowi lub organowi, natomiast do
sadu lub organu, ktory akta nadestat, przesyta sie odpis orzeczenia.

§23.

1. Akta sprawy umieszcza sie w oktadce z twardego i trwatego papieru, sporzagdzonej wedtug wzoru
okreslonego przez Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego. Oktadki akt spraw
tworzonych w izbach roznig sie kolorem. Oktadka akt spraw zaktadanych w Izbie Cywilnej ma kolor
zielony, w Izbie Karnej - jasnobrazowy, w Izbie Pracy i Ubezpieczen Spotecznych - z6étty, w Izbie
Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych - szary, a w Izbie Odpowiedzialnosci Zawodowej -
czerwony.

2. Na oktadce akt sprawy umieszcza sie sygnature akt, ktora sktada sie z cyfry rzymskiej wydziaty,
litery (liter) repertorium, liczby porzadkowej, ukosnika oraz dwoch ostatnich cyfr oznaczenia roku.
Na oktadce akt sprawy umieszcza sie rowniez symbole dodatkowe przewidziane dla danej
kategorii spraw. Na wewnetrznej stronie oktadki akt sprawy mogg by¢ zamieszczane takze inne
przydatne informacje, w szczegdlnosci co do sygnatury i liczby tomdw akt spraw dotgczonych.

3. Do oktadki akt sprawy przytwierdza sie tymczasowo karte obiegowa, na ktérej wpisuje sie date
przedstawienia akt sedziemu lub asystentowi sedziego, czynnos¢, ktorej dokonanie uzasadnia
potrzebe przedstawienia akt sedziemu lub asystentowi sedziego, wskazanie o0soby
przedstawiajgcej akta oraz date zwrotu akt do sekretariatu. Karty obiegowej nie sporzadza sie,
jezeli przedstawienie akt nastepuje jedynie z powodu nadejscia uprzednio wyznaczonego terminu
rozpoznania sprawy. Po zwrocie akt i odnotowaniu podjetych czynnosci lub decyzji w systemie



informatycznym przeznaczonym do obstugi Sadu Najwyzszego karta obiegowa podlega
zniszczeniu.

4. W przypadku zmiany sygnatury, nowg sygnature wpisuje sie na oktadce akt sprawy obok
sygnatury dotychczasowej, ktérg przekresla sie w sposdb umozliwiajgcy jej odczytanie. Jezeli akta
sprawy, ktorej sygnature zmieniono, umieszcza sie w nowej okfadce, wpisuje na niej réwniez
pierwotng sygnature, ktdrg przekresla sie.

5. Na oktadce akt sprawy umieszcza sie oznaczenie izby Sadu Najwyzszego, a takze wpisuje sie
imie i nazwisko sedziego sprawozdawcy, terminy wyznaczonych rozpraw (posiedzen) oraz
adnotacje dotyczgce kwalifikacji archiwalne;j.

§24.
1. Dla spraw rozpoznawanych tgcznie prowadzi sie jedne akta pod jedng sygnaturg. Jezeli dla
poszczegdlnych spraw rozpoznawanych tgcznie bylty zatozone osobne akta spraw, nalezy je
potgczyC i prowadzi¢ pod sygnaturg akt najwczesniej zatozonych. Sygnatury spraw dotgczonych
zaznacza sie na okfadce w nawiasie.
2. W przypadku roztgczenia spraw zakfada sie osobne akta dla sprawy wytgczonej. Na oktadce
zatozonych akt spraw nalezy zaznaczy¢ w nawiasie sygnature akt sprawy, ktéra ulegta roztgczeniu.

§ 25.

Akta spraw ukfada sie w szafach (na poétkach) grupami, stosownie do podjetych lub oczekujgcych
na podjecie czynnosci i zarzadzen. Osobng grupe stanowig akta spraw, w ktorych zastosowano
tymczasowe aresztowanie, zawieszenie sedziego lub prokuratora w czynnosciach stuzbowych, z
okreslonym terminem jego trwania oraz oczekujgcych na wyznaczenie terminu posiedzenia
(podjecia czynnosci).

§ 26.
1. W przypadkach prawem przewidzianych przewodniczacy wydziatu, w razie potrzeby po
zasiegnieciu opinii sedziego sprawozdawcy, zarzadza przestanie lub wydanie akt sprawy lub akt
nadestanych uprawnionym organom, osobom lub instytucjom, a takze innym jednostkom
administracyjnym w Sadzie Najwyzszym.
2. Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt sprawy jest pozbawiona wolnosci, przewodniczacy
wydziatu moze zarzadzi¢ na jej wniosek przestanie akt do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego,
zastrzegajac, aby przegladanie akt odbyto sie pod nadzorem funkcjonariusza w oddzielnym
pomieszczeniu.
3. Zarzadzajgc przestanie lub wydanie akt sprawy przewodniczacy wydziatu wyznacza termin
zwrotu akt.

§ 27.
1. W systemie informatycznym przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego sg tworzone
elektroniczne akta podreczne sedziego Sadu Najwyzszego orzekajgcego w sprawie.
2. W elektronicznych aktach podrecznych umieszcza sie w szczegdlnosci odpisy zaskarzonego
orzeczenia, pisma wszczynajgcego postepowanie przed Sagdem Najwyzszym oraz odpowiedzi na
pismo wszczynajace postepowanie, a na zarzgdzenie przewodniczgcego wydziatu lub innego
sedziego - takze odpisy innych dokumentéw. Na zarzadzenie Prezesa Sadu Najwyzszego,
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przewodniczacego wydziatu lub sedziego sprawozdawcy umieszcza sie dodatkowo referat lub
projekt uchwaty sporzgdzony przez sedziego sprawozdawce oraz notatki i analizy prawne.

3. Wirtualna teczka akt podrecznych zawiera w swoim oznaczeniu co najmniej sygnature
oryginalnych akt Sadu Najwyzszego tej sprawy, z ktorg jest zwigzana.

§28.

1. Po zakonczeniu postepowania sagdowego akta sprawy kwalifikuje sie do archiwum wedtug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 29 czerwca 2021 r. w
sprawie sposobu postepowania z aktami spraw sgdowych Sgdu Najwyzszego (Dz. U. z 2021 r. poz.
1193).
2. Na zarzadzenie przewodniczgcego wydziatu, akta spraw przekazuje sie do archiwum
zakfadowego, po ich uporzgdkowaniu.
3. Uporzadkowanie akt spraw sgdowych polega w szczegolnosci na:

1) usunieciu z akt zbednych identycznych kopii dokumentow;

2) usunieciu z okfadki (oktadek) akt i ztozonych w aktach kart dokumentacji czesci

metalowych oraz opakowan foliowych, ktére nie stanowig dowoddw rzeczowych w

sprawie;

3) ztozeniu arkuszy papieru o wymiarach wiekszych od formatu A-4 réwnolegle do brzegow

pozostatych kart;

4) utozeniu chronologicznym toméw w ramach akt sprawy wielotomowe;j.
4. Kierownik sekretariatu wydziatu przekazuje akta spraw do archiwum zaktadowego, sporzgdzajac
wykaz akt przekazanych. Jeden egzemplarz wykazu, zawierajgcy potwierdzenie przyjecia akt przez
archiwum, przechowuje sie w sekretariacie wydziatu w oddzielnej teczce. Date przekazania akt w
postaci papierowej do archiwum zakfadowego oraz numer spisu zdawczo-odbiorczego
odnotowuje sie w repertorium.

Rozdziat 3. Repertoria, kontrolki i inne ksiegi pomocnicze

§ 20.

1. W Sgdzie Najwyzszym prowadzi sie nastepujgce urzgdzenia ewidencyjne:

1) repertorig;

2) kontrolki;

3) ksiegi pomocnicze, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do wykonywania zadan wydziatu.
2. Urzadzenia ewidencyjne prowadzi sie w formie elektronicznej w systemie informatycznym
przeznaczonym do obstugi Sgdu Najwyzszego.
3. Omytkowy wpis sprawy do urzgdzenia ewidencyjnego poprawia sie i odnotowuje zgodnie
z funkcjonalnoscig systemu informatycznego przeznaczonego do obstugi Sgdu Najwyzszego, bez
zmiany numerdw porzgdkowych dalszych spraw, chyba ze skresla sie ostatni wpis. Inne wpisy
dokonane omytkowo lub niewtasciwie poprawia sie, czynigc adnotacje w historii dokumentu.
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§ 30.

1. Repertoria zawierajg informacje o czynnosciach Sgdu Najwyzszego w kazdej sprawie sadowe).
Stuzg one réwniez do sporzgdzania zestawien statystycznych oraz stanowig podstawe oznaczenia
uktadu przechowywanych akt.

2. Informacje o czynnosciach sadu lub sekretariatu wydziatu wpisuje sie bezzwtocznie po ich
dokonaniu, zgodnie z instrukcjg i wskazaniami systemu informatycznego przeznaczonego do
obstugi Sadu Najwyzszego.

3. W przypadku braku odpowiedniej rubryki, dane podlegajgce wpisaniu do repertorium
umieszcza sie w polu ,uwagi".

§31.

Po zakresleniu w repertorium wszystkich numerdw za dany rok sekretariat wydziatu sporzgdza
kopie repertorium w formie zbioru wydrukéw. Kopie takg sporzadza sie takze, mimo
niezakreS$lenia wszystkich numerdw za dany rok, po uptywie pieciu i dziesieciu lat prowadzenia
repertorium za dany rok. Strony wydrukdw sg numerowane, opatrywane nazwa repertorium, datg
sporzgdzenia oraz imieniem inazwiskiem osoby sporzgdzajgcej wydruk. Strony wydruku sg
zszywane | opatrywane literami repertorium, nazwg izby i wydziatu oraz oznaczeniem roku
kalendarzowego, a kierownik sekretariatu wydziatu poswiadcza kompletnos¢ zbioru.

§32.
1. Zakonczenie sprawy wykazuje sie przez wprowadzenie w odpowiednim polu repertorium, daty
i formy orzeczenia oraz tresci rozstrzygniecia (sentencji).
2. Zakonczenie sprawy kierownik sekretariatu lub upowazniony pracownik odnotowuje w
repertorium przez jej zakreslenie.
3. Sprawa podlega zakresleniu w przypadku gdy:
1) wydano orzeczenie konczace postepowanie w sprawie przed Sgdem Najwyzszym lub w
pierwszej instancji przed Sadem Najwyzszym;
2) zwrécono akta sprawy celem usuniecia dostrzezonych brakow, a akta sprawy nie zostaty
powrotnie przedstawione Sgdowi Najwyzszemu w terminie czterech miesiecy od daty
ekspedycji akt do sgdu przedstawiajgcego;
3) przyjeto lub odmowiono przyjecia skargi kasacyjnej lub skargi o stwierdzenie
niezgodnosci z prawem prawomocnego orzeczenia;
4) sprawe przeniesiono do innej ksiegi lub potgczono z inng sprawg;
5) sprawe przekazano innemu sgdowi, innej izbie lub wydziatowi;
6) postepowanie przed Sgdem Najwyzszym zawieszono na podstawie art. 174 8 1 pkt 1, 4-
6 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego.
4. W przypadku zwrotu akt sgdowi przedstawiajgcemu w celu usuniecia dostrzezonych brakow,
po uptywie trzech miesiecy od daty ekspedycji akt do sadu przedstawiajgcego kierownik
sekretariatu wydziatu lub upowazniony pracownik ustala przyczyny braku powrotnego
przedstawienia akt i przedstawia informacje w tym przedmiocie przewodniczgcemu wydziatu.
5. Sprawe, w ktorej wystepuje kilku uczestnikow lub oskarzonych, zakresla sie, jezeli orzeczenie
wymienione w ust. 3 dotyczy wszystkich tych osob.
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§ 33.
1. W Izbie Cywilnej prowadzi sie repertoria oznaczone literami:
1) CSK - dla spraw przedstawionych ze skargg kasacyjng;
2) CSKP - dla spraw, w ktérych skarge kasacyjng przyjeto do rozpoznania;
3) CNP - dla spraw przedstawionych ze skargg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia;
4) CNPP - dla spraw, w ktorych skarga o stwierdzenie niezgodnosSci z prawem
prawomocnego orzeczenia zostata przyjeta do rozpoznania;
5) CZP - dla spraw przedstawionych celem rozstrzygniecia zagadnienia prawnego;
6) CZ - dla spraw przedstawionych z zazaleniem;
7) CA - dla spraw przejetych do rozpoznania apelacji;
8) CN - dla spraw o uniewaznienie prawomocnego orzeczenia;
9) CB - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 42a § 13 ustawy z 27 lipca 2001 r. - Prawo o
ustroju sgdéw powszechnych (Dz U. z 2020 r. poz. 2072,z 2021 r. poz. 1080 1236 oraz z
2022 r. poz. 6551 1259), jezeli do rozpoznania wniosku stosuje sie przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego oraz dla spraw, o ktérych mowa w
art. 29 8 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sgdzie Najwyzszym;
10) CBO - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 29 8 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0
Sadzie Najwyzszym;
11) CO - dla innych spraw cywilnych, ktére nie podlegajg rejestracji w powyzszych
repertoriach, w szczegélnosci wnioskéw o oznaczenie sgdu wiasciwego, o odtworzenie akt,
wnioskow i zadan wylgczenia sedziow przekazanych z innej 1zby.
2. Skargi o wznowienie postepowania zakonczonego orzeczeniem zapadtym w Izbie Cywilnej Sadu
Najwyzszego podlegajg rejestracji w tym samym repertorium, co sprawa, ktorej wznowienie
miatoby dotyczy¢ w przypadku uwzglednienia skargi, stosowng adnotacje czyni sie we wiasciwym
repertorium oraz w aktach sprawy, ktorej dotyczy skarga.

§ 34.
W Izbie Karnej prowadzi sie repertoria oznaczone literami:
1) KK - dla spraw przedstawionych z kasadjg;
2) KZP - dla spraw przedstawionych celem rozstrzygniecia zagadnienia prawnego;
3
4
5) KA - dla spraw przyjetych do rozpoznania apelacji;

)
) KZ - dla spraw przedstawionych z zazaleniem;

) KS - dla skarg na wyrok sgdu odwotawczego;

)

6) KB - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 42a 8 13 ustawy z 27 lipca 2001 r. - Prawo o
ustroju sgdéw powszechnych, jak tez dla odwotan, o ktorych mowa w art. 23a 8 14 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. - Prawo o ustroju sagdéw wojskowych (Dz. U z 2020 r. poz. 1754
oraz z 2022 r. poz. 6551 1259), jezeli do rozpoznania wniosku stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego, oraz dla spraw, o ktérych mowa
w art. 29 § 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o0 Sgdzie Najwyzszym;

7) KBO - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 29 § 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o
Sadzie Najwyzszym;
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8) KO - dla pozostatych spraw, w tym spraw o odtworzenie akt, wznowienie postepowania,
wnioskow i zgdan wytgczenia sedzidw, przekazanych z innej Izby.

§ 35.
W Izbie Pracy i Ubezpieczen Spotecznych prowadzi sie repertoria oznaczone literami:
1) PSK - dla spraw z zakresu prawa pracy przedstawionych ze skargg kasacyjng;
2) PSKP - dla spraw z zakresu prawa pracy, w ktorych przyjeto skarge kasacyjng do
rozpoznania;
3) PZ - dla spraw z zakresu prawa pracy przedstawionych z zazaleniem;
4) PA - dla spraw z zakresu prawa pracy przejetych do rozpoznania apelacji;
5) PN - dla spraw z zakresu prawa pracy 0 uniewaznienie prawomocnego orzeczenia;
6) USK - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych przedstawionych ze skargg
kasacyjng;
7) USKP - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych, w ktorych przyjeto skarge
kasacyjng do rozpoznania;
8) UZ - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych przedstawionych z zazaleniem;
9) UA - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych przejetych do rozpoznania apelacji;
10) UN - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych o uniewaznienie prawomocnego
orzeczenia;
11) PZP - dla zagadnien prawnych dotyczgcych prawa pracy;
12) UZP - dla zagadnien prawnych dotyczgcych ubezpieczen spotecznych;
13) PUNP - dla spraw przedstawionych ze skargg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia;
14) PUNPP - dla spraw przedstawionych ze skargg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia, w ktorych skarga zostata przyjeta do rozpoznania;
15) PUB - dla spraw, o ktorych mowa w art. 29 § 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym;
16) PUBO - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 29 § 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0
Sadzie Najwyzszym;
17) PUO - dla innych spraw z zakresu prawa pracy lub ubezpieczen spotecznych, ktore nie
podlegajg rejestracji w powyzszych repertoriach, w szczegdlnosci wnioskow o oznaczenie
sgdu wiasciwego, o odtworzenie akt, wnioskow i zgdan wytgczenia sedzidw przekazanych
zinnej Izby.
2. Skargi o wznowienie postepowania podlegajg rejestracji w tym samym repertorium, co sprawa,
ktorej wznowienie miatoby dotyczy¢; w przypadku uwzglednienia skargi, stosowng adnotacje czyni
sie we wiasciwym repertorium oraz w aktach sprawy, ktérej dotyczy skarga.

§ 36.

W Izbie Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych prowadzi sie repertoria oznaczone literami:
1) NSK - dla spraw ze skarg kasacyjnych, w tym z zakresu zamdwien publicznych, spraw
rejestrowych, z wytgczeniem spraw dotyczgcych rejestracji przedsiebiorcow i rejestracji
zastawow, z zakresu ochrony konkurencji ikonsumentéw oraz z zakresu praktyk
nieuczciwie wykorzystujacych przewage kontraktowg, regulacji energetyki, telekomunikacji
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i poczty, transportu kolejowego, rynku wodno-kanalizacyjnego oraz spraw, w ktérych
ztozono odwotanie od decyzji Przewodniczgcego Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji;

2) NSKP - dla spraw, w ktérych skarge kasacyjng przyjeto do rozpoznania;

3) NSNk - dla spraw ze skarg nadzwyczajnych dotyczacych orzeczen wydanych
z bezposrednim lub odpowiednim zastosowaniem przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks postepowania karnego, ustawy z dnia 10 wrzesSnia 1999 r. - Kodeks
karnego skarbowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 859 i 1301), ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. -
Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2022 r. poz. 1124), w tym takze
odnoszacych sie do orzeczen wydanych przez sgdy wojskowe;

4) NSNc - dla spraw ze skarg nadzwyczajnych w pozostatych sprawach;

5) NZP - dla spraw przedstawionych z zagadnieniem prawnym;

6) NP - dla spraw przedstawionych ze skargg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia;

7) NPP - dla spraw przedstawionych ze skargg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia, w ktorych skarga zostata przyjeta do rozpoznania;

8) NZ - dla spraw przedstawionych z zazaleniem,;

9) NSW - dla spraw wyborczych (dotyczgcych protestéw wyborczych i protestow przeciwko
waznosci referendum ogolnokrajowego i referendum konstytucyjnego oraz stwierdzania
waznosci wyboréw i referendum, a takze spraw, w ktérych ztozono $rodki odwotawcze od
uchwat Panstwowej Komisji Wyborczej);

10) NSP - dla spraw ze skarg dotyczgcych przewlekifosci postepowania przed sgdami
powszechnymi i wojskowymi oraz Sgdem Najwyzszym,;

11) NKRS - dla spraw z odwotan od uchwat Krajowej Rady Sgdownictwa oraz spraw z
zakresu przeniesienia sedziego Sadu Najwyzszego w stan spoczynku;

12) NWW - dla spraw z wnioskow lub oswiadczen dotyczgcych wytgczenia sedziego albo o
oznaczenie sadu, przed ktorym ma sie toczy¢ postepowanie, obejmujgcych zarzut braku
niezaleznosci sadu lub braku niezawistosci sedziego;

13) NB - dla spraw, o ktérych mowa w art. 29 & 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym;

14) NBO - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 29 § 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0
Sadzie Najwyzszym;

15) NO - dla innych spraw pozostajgcych we witasciwosci I1zby, ktore nie podlegajg
rejestracji w powyzszych repertoriach, w szczegélnosci wnioskow o oznaczenie sgdu
witasciwego, o odtworzenie akt, wnioskow i zgdan wytgczenia sedziow przekazanych z innej
Izby,

2. Skargi o wznowienie postepowania zakonczonego orzeczeniem zapadtym w Izbie Kontroli

Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych Sadu Najwyzszego podlegajg rejestracji wtym samym

repertorium, co sprawa, ktorej wznowienie miatoby dotyczy¢; w przypadku uwzglednienia skargi,

stosowng adnotacje czyni sie we wlasciwym repertorium oraz w aktach sprawy, ktorej dotyczy

§37.

1. W Izbie Odpowiedzialnosci Zawodowe]j prowadzi sie repertoria oznaczone literami:
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1) ZSK - dla spraw dyscyplinarnych sedziéw Sadu Najwyzszego, sedzidw sadow
powszechnych, sedziéw sadow wojskowych, prokuratoréw, asesorow sgdowych i
asesorow prokuratury rozpoznawanych w pierwszej instancji przez Sad Najwyzszy;

2) ZOW - dla spraw przedstawionych z odwotaniem od wyrokdw i orzeczen sgdow
dyscyplinarnych w sprawach dyscyplinarnych sedziow Sadu Najwyzszego, sedzidw sgddw
powszechnych, sedzidw sgddw wojskowych, prokuratoréw, asesoréw sgdowych i
asesorow prokuratury, rozpatrywanych na podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. -
Prawo o ustroju sadow wojskowych, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci
Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (Dz.U. z 2021 r. poz.
177 oraz z 2022 r. poz. 375,1259 i1 1283), ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju
sgdow powszechnych, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo o prokuraturze (Dz.U. z
2022 r. poz. 1247 1 1259) oraz ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0 Sgdzie Najwyzszym;

3) ZK - dla spraw przedstawionych z kasacjg od orzeczen w sprawach dyscyplinarnych
rozpoznawanych przez Sgd Najwyzszy na podstawie ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo
0 adwokaturze (Dz.U. z 2022 r. poz. 1184), ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1166), ustawy z dnia 21 grudnia 1990 r. o0 zawodzie lekarza
weterynarii i izbach lekarsko-weterynaryjnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1140), ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 11921 2320, z 2021 r. poz. 1177
oraz z 2022 r. poz. 1301), ustawy z dnia 19 kwietnia 1991 r. o izbach aptekarskich (Dz.U. z
2021 r. poz. 1850), ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 r. o rzecznikach patentowych (Dz.U. z
2021 r. poz. 944), ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej (Dz.U. z 2022
r. poz. 1341 974), ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich (Dz.U. z 2021 r. poz.
1342), ustawy z dnia 1 lipca 2011 r. 0 samorzadzie pielegniarek i potoznych (Dz.U. z 2021
r. poz. 628), ustawy z dnia 25 wrzesnia 2015 r. 0 zawodzie fizjoterapeuty (Dz.U. z 2022 r.
poz. 168), ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (Dz.U. z 2022 r. poz.
11681 1301);

4) 7SG - dla spraw przedstawionych ze skargg na orzeczenie sgdu odwotawczego
uchylajgcego wyrok sadu pierwszej instancji i przekazujgcego sprawe do ponownego
rozpoznania oraz dla spraw ze skargi o wznowienie postepowania w sprawach
dyscyplinarnych, o ktorych mowa w art. 27a 8 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o
Sadzie Najwyzszym;

5) ZPI - dla zarzgdzen Prezesa Izby Odpowiedzialnosci Zawodowejw przedmiocie odmowy
przyjecia wniosku o zezwolenie na pociggniecie do odpowiedzialnosci karnej sedziow Sadu
Najwyzszego, sedziow sgdéw powszechnych, sedziow sgddw powszechnych,
prokuratorow, asesorow sgdowych i asesorow prokuratury;

6) ZI - dla spraw rozpoznawanych w pierwszej instancji w przedmiocie zezwolenia na
pociggniecie do odpowiedzialnosci karnej lub tymczasowe aresztowanie sedzidw,
asesorow sgdowych, prokuratoréw i asesoréw prokuratury;

7) ZIZ - dla spraw przedstawionych z zazaleniem na uchwate w przedmiocie zezwolenia na
pociggniecie do odpowiedzialnosci karnej lub tymczasowe aresztowanie sedziow,
asesorow sgdowych, prokuratorow i asesordow prokuratury oraz dla zazalen na
zarzadzenie Prezesa Izby Odpowiedzialnosci Zawodowej w przedmiocie odmowy przyjecia
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wniosku o zezwolenie na pociggniecie do odpowiedzialnosci karnej sedzidw Sadu
Najwyzszego, sedzidw sgdow powszechnych, sedziow sgdéw wojskowych, prokuratorow,
asesorow sgdowych i asesorow prokuratury;
8) ZPU - dla spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych sedziéw Sadu
Najwyzszego;
9) ZPUA - dla spraw przedstawionych z apelacjg lub zazaleniem w sprawach z zakresu
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych sedziow Sadu Najwyzszego;
10) ZZP - dla spraw przedstawionych z zagadnieniem prawnym;
11) ZZ - dla wnioskdw w przedmiocie zawieszenia sedziego Ilub prokuratora
w czynnosciach stuzbowych oraz w przedmiocie obnizenia wynagrodzenia lub uposazenia,
a takze dla zazalen w takich sprawach;
12) ZW - dla wnioskow rzecznika dyscyplinarnego o wyznaczenie sgdu dyscyplinarnego
wiasciwego do rozpoznania sprawy w pierwszej instancji;
13) ZB - dla spraw, o ktorych mowa w art. 29 § 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym;
14) ZBO - dla odwotan, o ktérych mowa w art. 29 § 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0
Sadzie Najwyzszym;
15) ZO - dla innych spraw pozostajgcych we wiasciwosci Izby, ktére nie podlegajg
rejestracji w powyzszych repertoriach, w tym spraw o odtworzenie akt, wznowienie
postepowania, wnioskow i zgdan wytgczenia sedzidw, przekazanych z innej Izby.

2. Na zarzadzenie Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg Izby Odpowiedzialnosci

Zawodowej akta spraw mogg by¢ oznaczane rowniez dodatkowymi symbolami.

§ 38.

Whnioski o rozstrzygniecie rozbieznosci w wyktadni przepiséw prawa bedgcych podstawg orzekania
sgdow powszechnych, sadow wojskowych lub Sgdu Najwyzszego przez petny skiad Sadu
Najwyzszego lub sktad potgczonych izb podlegajg rejestracji w wiasciwym repertorium izby Sgdu
Najwyzszego wskazanej przez Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego.

§ 30.

1. Wnioski o stwierdzenie przestanek wskazanych w art. 29 § 6 oraz odwotania, o ktérych mowa w
art. 29 8 21 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o0 Sgdzie Najwyzszym, podlegajg rejestracji w 1zbie, w
ktorej zawista sprawa, ktorej wniosek dotyczy.
2. Odwotania, o ktérych mowa w art. 23a § 14 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. - Prawo o ustroju
sgdow wojskowych oraz w art. 42a 8 13 ustawy z 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych, podlegajg rejestracji:

1) w Izbie Cywilnej, jezeli do rozpoznania wniosku stosuje sie przepisy ustawy z dnia 17

listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego;

2) w Izbie Karnej, jezeli do rozpoznania wniosku stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6

czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego.
3. Niezwtocznie po rejestracji wniosku akta sprawy sg przekazywane do Sekretariatu Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego celem losowania sktadu do rozpoznania wniosku.
4. Do akt sprawy zatgcza sie dokument wskazujgcy na wyniki losowania.
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§ 40.
W Oddziale Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi sie repertoria oznaczone literami:

1) OOIN-KT - dla spraw zwigzanych z rozstrzygnieciem przez Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego spraw z zachowaniem obowigzku tajemnicy informacji niejawnych albo
odmowy zezwolenia na udostepnienie dokumentéw lub materiatéw objetych informacjg
niejawng w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem;
2) PKz - dla spraw zwigzanych z zazaleniem na postanowienie sgdu w przedmiocie kontroli
dziafan operacyjno - rozpoznawczych organdw $cigania wynikajgcych z ustawy o Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 502 i
655) i ustawy o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych organach porzadkowych (Dz.U. z
20217 r. poz. 1214 oraz z 2022 r. poz. 655).

841,

W Sekretariacie Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego prowadzi sie repertorium
oznaczone literami RD - dla spraw dyscyplinarnych sedziéw Sgdu Najwyzszego wszczetych przez
Rzecznika Dyscyplinarnego.

§42.
1. Sekretariaty izb prowadza:
1) kontrolke spraw, w ktérych skierowano pytanie prawne do Trybunatu Konstytucyjnego,
Trybunatu Sprawiedliwosci lub przedstawiono zagadnienie prawne powiekszonemu
sktadowi Sgdu Najwyzszego;
2) kontrolke rozstrzygniec incydentalnych.
2. Sekretariaty wydziatow prowadza:
1) kontrolke spraw podlegajgcych rozpoznaniu poza kolejnoscig wptywu;
2) kontrolke spraw zawieszonych;
3) kontrolke terminowosci sporzgdzania uzasadnien;
4) kontrolke akt wypozyczonych.
3. Sekretariaty wydziatéw Izby Karnej prowadzg kontrolke oséb tymczasowo aresztowanych
pozostajgcych do dyspozycji Sqdu Najwyzszego.

§43.

1. Kontrolke spraw, w ktorych skierowano pytanie prawne do Trybunatu Konstytucyjnego,
Trybunatu Sprawiedliwosci lub przedstawiono zagadnienie prawne powiekszonemu skfadowi
Sadu Najwyzszego, prowadzi sie dla spraw, w ktérych Sgd Najwyzszy skierowat pytanie prawne do
Trybunatu Konstytucyjnego, dla spraw, w ktorych Sad Najwyzszy skierowat pytanie prejudycjalne
do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej lub dla spraw, w ktorych przedstawiono
zagadnienie prawne powiekszonemu sktadowi Sgdowi Najwyzszego.
2. W kontrolce zamieszcza sie nastepujgce informacje:

1) sygnatura sprawy;

2) oznaczenie sgdu lub trybunatu, ktéremu przedstawiono pytanie prawne, pytanie

prejudycjalne lub zagadnienie prawne;

3) data postanowienia;

4) tres¢ pytania;
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5) sygnatura sprawy Trybunatu Konstytucyjnego, Trybunatu Sprawiedliwosci lub Sgdu
Najwyzszego;
6) data orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego, Trybunatu Sprawiedliwosci lub Sadu
Najwyzszego;
7) tresc¢ rozstrzygniecia Trybunatu Konstytucyjnego, Trybunatu Sprawiedliwosci lub Sadu
Najwyzszego.
3. Wpis podlega zakresSleniu z chwilg zwrotu Sgdowi Najwyzszemu akt sprawy iorzeczenia
Trybunatu lub wydania orzeczenia przez powiekszony sktad Sadu Najwyzszego.

§ 44,

1. Kontrolke rozstrzygnie¢ incydentalnych prowadzi sie dla spraw, w ktérych zachodzi potrzeba
rozstrzygniecia kwestii incydentalnej w sktadzie innym niz wyznaczony dla rozpoznania sprawy, w
szczegbInosci rozpoznania wniosku lub zgdania wytgczenia sedziego w sprawie zawistej w danej
izbie, niepozostajgcego we wiasciwosci innej izby, rozpoznania wniosku o sprostowanie,
uzupetnienie lub wyktadnie orzeczenia w sprawie, w ktérej wydanie takiego orzeczenia
w dotychczasowym skfadzie nie jest mozliwe z uwagi na przejscie sedziego sprawozdawcy lub
innego cztonka sktadu w stan spoczynku lub dtugotrwatej nieobecnosci takiego sedziego.
2. W kontrolce zamieszcza sie nastepujgce informacje:

1) numer porzgdkowy;

2) sygnatura sprawy;

3) oznaczenie kwestii incydentalnej wymagajgcej rozstrzygniecia;

4) sedzia przydzielony do rozstrzygniecia kwestii incydentalnej, ewentualnie cztonkowie

sktadu, jezeli rozstrzygniecie incydentalne nie zapada w skfadzie jednoosobowym;

5) data przydzielenia sedziemu rozstrzygniecia incydentalnego do rozstrzygniecia.
3. Przydziatu sprawy w celu wydania rozstrzygniecia incydentalnego dokonuje sie
z zastosowaniem systemu informatycznego przeznaczonego do obstugi Sgdu Najwyzszego na
zasadach okreslonych w & 80 ust. 1-7 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
2022 r. - Regulamin Sgdu Najwyzszego.

§ 45.

1. Kontrolke spraw podlegajgcych rozpoznaniu poza kolejnoscig wptywu prowadzi sie dla spraw
podlegajgcych rozpoznaniu poza kolejnoscig wedtug przepisow szczegdlnych oraz spraw, w
ktorych Prezes Sadu Najwyzszego kierujgcy praca danej izby zarzadzit rozpoznanie ich poza
kolejnoscia.
2. W kontrolce zamieszcza sie nastepujgce informacje:

1) sygnatura sprawy;
2) sedzia sprawozdawca;
3
4
5) data zatatwienia sprawy.

)
) data wptywu sprawy do Izby;

) data zarzadzenia o rozpoznaniu sprawy poza kolejnoscig;

)

3. Funkcjonalnos¢ systemu informatycznego przeznaczonego do obstugi Sadu Najwyzszego
umozliwia generowanie zestawienia spraw podlegajacych rozpoznaniu poza kolejnoscig odrebnie
dla kazdego sedziego orzekajgcego w izbie oraz odrebnie dla kazdego repertorium.
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4. Akta spraw, o ktorych mowa w ust. 1, sg przedstawiane sedziemu sprawozdawcy niezwtocznie
do podjecia stosownych czynnosci umozliwiajgcych rozpoznanie sprawy poza kolejnoscia.

5. Wpis w kontrolce zakresla sie z chwilg wydania orzeczenia albo zarzgdzenia konczacego sprawe.
6. Kontrolka, o ktérej mowa w ust. 1, jest dostepna dla Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego
pracg danej izby, przewodniczgcego wydziatu, kierownika sekretariatu danej izby oraz kierownika
sekretariatu wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika, a w czesciach dotyczacych
sedzidw - poszczegdlnym sedziom sprawozdawcom i cztonkom sktadu orzekajgcego oraz
asystentom tych sedzidéw. Prezes Sgdu Najwyzszego moze upowazni¢ inng osobe do wgladu w
kontrolke.

7. Prezes Sgdu Najwyzszego kierujgcy pracg danej izby dokonuje analizy wpiséw w kontrolce nie
rzadziej niz raz na kwartat i w razie potrzeby podejmuje stosowne czynnosci.

§ 46.

1. Kontrolke spraw zawieszonych prowadzi sie dla spraw, w ktérych zawieszono postepowanie
przed Sgdem Najwyzszym, niezaleznie od tego, czy postanowienie o zawieszeniu dawato
podstawe do zakreslenia sprawy.
2. W kontrolce zamieszcza sie nastepujace informacje:

1) sygnatura sprawy;

2) data postanowienia o zawieszeniuy;
3) informacja czy sprawa zostata zakreslona;

4)

)

5) data ostatniej czynnosci dokonanej w sprawie.

sedzia sprawozdawca;

3. Funkcjonalnos¢ systemu informatycznego przeznaczonego do obstugi Sadu Najwyzszego
umozliwia generowanie zestawienia spraw zawieszonych odrebnie dla kazdego sedziego
orzekajgcego w Izbie oraz odrebnie dla kazdego repertorium.

4. Wpis w kontrolce podlega zakresleniu w przypadku podjecia lub umorzenia postepowania.

5. Kontrolka, o ktorej mowa w ust. 1, jest dostepna dla Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego
pracg danej izby, przewodniczgcego wydziatu, kierownika sekretariatu danej izby oraz kierownika
sekretariatu wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika, a w czesciach dotyczgcych
sedzidw - poszczegdlnym sedziom sprawozdawcom i ich asystentom. Prezes Sgdu Najwyzszego
moze upowaznic inng osobe do wglagdu w kontrolke.

§47.

1. Kontrolka terminowosci sporzadzania uzasadnien obejmuje sprawy rozpoznawane
jednoosobowo, w skfadach trzyosobowych, piecioosobowych lub siedmioosobowych, w ktérych
Sad Najwyzszy sporzadza uzasadnienie z urzedu lub na wniosek uprawnionego podmiotu.
2. Prezes Sadu Najwyzszego kierujgcy pracg izby okresla kazdorazowo obieg dokumentow
zwigzany ze sporzadzaniem uzasadnienia w sprawie zainicjowanej pytaniem prawnym lub
wnioskiem o rozstrzygniecie rozbieznosci w orzecznictwie sgdowym rozpoznawanej:

1) w sktadzie catej izby;

2) w petnym sktadzie Sgdu Najwyzszego lub potgczonych izb, zarejestrowanej w tej izbie,
chyba ze Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego zarzadzi inaczej.
3. W kontrolce zamieszcza sie nastepujace informacje:
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1) sygnatura sprawy;

2) data wydania orzeczenia oraz wptywu wniosku o sporzadzenie uzasadnienia, jezeli taki

wniosek wptynat;

3) sedzia sprawozdawca lub inny sedzia/tawnik, ktéry ma sporzadzi¢ uzasadnienie;

4) data koncowa terminu do sporzgdzenia uzasadnienia;

5) data przedtuzonego przez Prezesa Sadu Najwyzszego terminu do sporzgdzenia

uzasadnienia;

6) data zwrotu podpisanego uzasadnienia przez sedziego/tawnika sporzgdzajgcego

uzasadnienie;

7) data przekazania podpisanego uzasadnienia drugiemu cztonkowi sktadu orzekajgcego;

8) cztonek sktadu orzekajgcego, ktoremu przekazano uzasadnienie do podpisania;

9) data koncowa terminu do zwrotu podpisanego uzasadnienia;

10) data zwrotu podpisanego uzasadnienia;

11) pkt 7-10 stosuje sie odpowiednio do kolejnych cztonkéw sktadu orzekajgcego;

12) uwagi, w ktorych odnotowuje sie inne istotne informacje, w szczegdlnosci ztozenie

wniosku o0 sporzgdzenie uzasadnienia po terminie oraz decyzje w zwigzku z tym podjete;

okresy usprawiedliwionej nieobecnosci sedziego sporzadzajgcego uzasadnienie;

zgtoszenie zdania odrebnego od orzeczenia lub jego uzasadnienia i terminowos¢

sporzadzenia uzasadnienia zdania odrebnego.
4. Wpis w kontrolce podlega zakreSleniu po ztozeniu w sekretariacie podpisanego przez
wszystkich cztonkéw sktadu orzekajgcego uzasadnienia, a jezeli byto zgtoszone zdanie odrebne do
orzeczenia albo uzasadnienia - w razie ztozenia w sekretariacie podpisanego uzasadnienia zdania
odrebnego.
5. Funkconalnos¢ systemu informatycznego przeznaczonego do obstugi Sadu Najwyzszego
umozliwia generowanie zestawienia terminowosci sporzadzania uzasadnien odrebnie dla
kazdego sedziego orzekajgcego w Izbie.
6. Kontrolka jest dostepna dla Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg danej izby,
przewodniczgcego wydziatu, kierownika sekretariatu danej izby oraz kierownika sekretariatu
wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika, a w czeSciach dotyczacych sedzidw -
poszczegolnych sedziow zobowigzanych do sporzgdzenia uzasadnienia i ich asystentow. Prezes
Sadu Najwyzszego moze upowaznic inng osobe do wgladu w kontrolke.
7. Prezes Sadu Najwyzszego kierujacy pracg izby ustala, w niezbednym zakresie w porozumieniu
z Biurem Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, sposob prowadzenia
kontrolki terminowosci uzasadnien, techniczne wymogi sporzadzania uzasadnien oraz obieg
dokumentow zwigzany ze sporzgdzaniem uzasadnien.

§ 48.
1. Kontrolke akt wypozyczonych prowadzi sie dla spraw, w ktorych akta Sgdu Najwyzszego, akta
gtowne sprawy lub akta przestane do sprawy zostaty wystane przed zakoriczeniem postepowania
przed Sgdem Najwyzszym do sgdu albo innego organu oraz dla spraw, w ktorych akta sprawy
zostaty zwrécone sgdowi przedstawiajgcemu w celu usuniecia brakow.
2. Kontrolka zawiera nastepujgce informacje:
1) sygnatura sprawy;
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2) data wypozyczenia akt/ data wystania akt w celu usuniecia brakow;

)
3) oznaczenie sgdu albo innego organ, ktéremu wypozyczono/wystano akta;
4) okreslenie w jakiej czesci akta zostaty wypozyczone;
5) przewidywany termin zwrotu akt;
6) data ostatniej czynnosci dokonanej w sprawie w zwigzku z wypozyczeniem/wystaniem
akt, np. wystania ponaglenia o zwrot akt;
7) uwagi.
3. Do czasu zwrotu akt pisma w postaci papierowej wptywajgce do sprawy przechowuje sie w
przeznaczonej do tego celu teczce.
4. Kierownik sekretariatu wydziatu dokonuje przegladu wpisow w kontrolce w odstepach
miesiecznych i wysyta w miare potrzeby ponaglenia o zwrot akt, o czym zawiadamia
przewodniczgcego wydziatu.
5. Wpis w kontrolce podlega zakresleniu w przypadku zwrotu akt sprawy Sgdowi Najwyzszemu lub
otrzymania informacji, ze akta zwrdcone w celu usuniecia brakéw nie zostang powrotnie
przedstawione.
6. Na zarzadzenie Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg izby w kontrolce akt
wypozyczonych mogg by¢ rowniez gromadzone informacje o wypozyczeniu akt do innego
wydziatu lub izby, oraz o przekazaniu akt sedziom lub asystentom w celu podjecia decyzji lub
dokonania czynnosci, jezeli przyczyni sie to do zapewnienia kontroli nad obiegiem akt.
7. Kontrolka, o ktérej mowa w ust. 1, jest dostepna dla Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego
pracg danej izby, przewodniczgcego wydziatu, kierownika sekretariatu danej izby oraz kierownika
sekretariatu wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika. Prezes Sadu Najwyzszego
moze upowazni¢ inng osobe do wglgdu w kontrolke.

§ 49.

1. Kontrolke os6b tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji Sgdu Najwyzszego
prowadzi sie dla spraw 0sob, ktore zostaty tymczasowo aresztowane na podstawie postanowienia
Sadu Najwyzszego albo ktére sg tymczasowo aresztowane izostaty przekazane do dyspozycji
Sadu Najwyzszego.

2. Prezes Sadu Najwyzszego Kierujgcy praca lzby Karnej ustala w niezbednym zakresie, w
porozumieniu z Biurem Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
szczegotowe zasady prowadzenia kontrolki 0séb tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do
dyspozycji Sgdu Najwyzszego.

Rozdziat 4. Statystyka sgdowa

§ 50.
1. W izbach Sadu Najwyzszego prowadzi sie statystyke ruchu spraw w okresach miesiecznych,
kwartalnych, pétrocznych i rocznych zgodnie ze wzorem, ktory jest okreslony w zatgcznikach nr 2a

- 6a do zarzadzenia, dla kazdej izby Sgdu Najwyzszego.
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2. Wizbach Sadu Najwyzszego prowadzi sie statystyke spraw rozpoznanych przez poszczegdlnych
sedziow w okresach miesiecznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych zgodnie ze wzorem, ktory
jest okreslony w zatgcznikach nr 2b - 6b do zarzadzenia, dla kazdej izby Sadu Najwyzszego.

3. Sprawozdania statystyczne sporzadza sie do 10. dnia miesigca nastepujgcego po zakonczeniu
danego okresu statystycznego.

4. System informatyczny przeznaczony do obstugi Sadu Najwyzszego uniemozliwia po dacie
sporzgdzenia sprawozdania statystycznego dokonanie ingerencji w zapisy repertoryjne
wptywajgce na wyniki statystyczne.

Rozdziat 5. Bazy orzeczenh

§51.
1. Redaktora bazy orzeczen izby powotuje Prezes Sgdu Najwyzszego sposrdod asystentow lub
pracownikow administracji wykonujgcych obowigzki w izbie, obeznanych z problematyka
informatyczng oraz tworzeniem i dziataniem komputerowych baz danych.
2. Redaktor bazy orzeczen koordynuje prace oséb uczestniczgcych w dokonywaniu wpiséw do
bazy, czuwa nad terminowoscig i poprawnoscig wpiséw, koryguje dostrzezone omyiki, dba o
jednolitos¢ wpisow, a takze odpowiada za merytoryczng funkcjonalnosc bazy.
3. Redaktor bazy orzeczenn moze prostowal oczywiste omytki wpisdw zawartych w karcie
informacyjnej, uzupetniac i korygowac¢ hasta oraz oznaczenia aktéw prawnych. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci, gdy wystepuje potrzeba przeredagowania tezy orzeczenia,
redaktor bazy orzeczer porozumiewa sie z sedzig wypetniajgcym karte lub przewodniczgcym
wydziatu.

Rozdziat 6. Pieczecie urzedowe i stemple

§52.
1. Sekretariaty wydziatow w izbach uzywajg pieczeci urzedowych z wizerunkiem orta ustalonym dla
godta Rzeczypospolitej Polskiej i napisem odpowiadajgcym obowigzujgcym przepisom.
2. Pieczecie o jednakowej treSci sg 0znaczone numerami rozpoznawczymi umieszczonymiw otoku
pieczeci.

§ 53.

1. Pieczecig opatruje sie pisma w przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlnych.

2. Jezeli pismo, o ktérym mowa w ust. 1, miesci sie na kilku arkuszach, arkusze powinny by¢ zszyte,
a koncowki nici lub sznurka przytwierdzone do papieru pieczecig lakowg lub krgzkiem papieru, na
ktorym odciska sie piecze¢ w ten sposéb, aby czes¢ pieczeci znajdowata sie na krgzku, a reszta na
arkuszu papieru.

3. Uwierzytelnione odpisy orzeczen, protokotow i innych dokumentdw znajdujgcych sie w aktach
sprawy, zaswiadczenia wydawane na podstawie akt i rejestrow sgdowych, a na polecenie
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przewodniczacego wydziatu rowniez inne pisma, opatruje sie pieczecig stuzbowg (stemplem) z
nazwg Sgdu Najwyzszego.

Dziat IV.

Przepisy dostosowujgce i korcowe

§54.

Sprawy wszczete i niezakonczone przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, dla ktorych
niniejsze zarzadzenie okresla odmienng od dotychczasowe] kwalifikacje repertoryjng i rejestracje
w Izbie Odpowiedzialnosci Zawodowej lub Izbie Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych Sgdu
Najwyzszego, przenosi sie do nowych repertoriow i wpisuje do nich z tym dniem po zakresleniu w
dotychczasowych repertoriach na dzien poprzedzajgcy wejscie w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 55.

1. Sporzadzenie sprawozdania statystycznego z dziatalnosci Izby Dyscyplinarnej na dzien
poprzedzajacy jej zniesienie powierza sie sekretariatowi Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego.
Sprawozdanie to sporzgdza sie z ostatniego miesigca, ostatniego kwartatu, ostatniego potrocza i
ostatniego roku jej dziatalnosci, do dnia 31 lipca 2022 r.

2. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza sie wedtug dotychczasowych wzoréw
okreslonych w zatgcznikach nr 2a-6a i 2b-6b do zarzadzenia nr 158/2020 Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie organizacji i zakresu dziafania
sekretariatow sgdowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sadzie Najwyzszym -
Instrukcja Biurowa, zmienionego zarzadzeniem nr 12/2021 Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego z dnia 20 stycznia 2021 r., zarzadzeniem nr 15/2021 Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego z dnia 26 stycznia 2021 r. i zarzadzeniem nr 60/2021 Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego z dnia 14 maja 2021 r.

§ 56.

Sprawozdania statystyczne za miesigc lipiec, za trzeci kwartat, za drugie poétrocze i za rok 2022
sporzadza sie z zastosowaniem wzorow okreslonych w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia.

§57.

W sprawach, ktore wptynety do Sadu Najwyzszego przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, elektroniczne akta podreczne sg tworzone na zarzadzenie Prezesa Sadu
Najwyzszego kierujgcego pracg danej izby.
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§ 58.

Prezesi Sadu Najwyzszego kierujgcy pracg danej izby do dnia 31 lipca 2022 r. wydadza, po
konsultacji z Biurem Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego zarzadzenia,
o ktérych mowa w 8 47 ust. 7 § 49 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

§59.

Biuro Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego dostosuje system
informatyczny przeznaczony do obstugi Sgdu Najwyzszego w zakresie wymaganym przepisami
niniejszego zarzadzenia do dnia 15 lipca 2022 r., z tym ze:

1) do dnia 31 lipca 2022 r. - do prowadzenia w nim:
a) kontrolki rozstrzygniec¢ incydentalnych,
b) kontrolki spraw zawieszonych,
¢) kontrolki akt wypozyczonych;

2) do dnia 31 sierpnia 2022 r. do prowadzenia w nim:

a) kontrolki spraw, w ktorych skierowano pytanie prawne do Trybunatu
Konstytucyjnego, Trybunatu Sprawiedliwosci lub przedstawiono zagadnienie
prawne powiekszonemu skfadowi Sgdu Najwyzszego,

b) kontrolki spraw podlegajacych rozpoznaniu poza kolejnoscig wptywu;
C) kontrolki terminowosci sporzadzania uzasadnien,

d) kontrolki oséb tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji Sadu
Najwyzszego;

3) do dnia 30 wrzesnia 2022 r. do prowadzenia w nim wykazu spraw, w ktorych skierowano
pytanie prawne do Trybunatu Konstytucyjnego lub przedstawiono pytanie prejudycjalne
Trybunatowi Sprawiedliwosci.

8 60.

Traci moc zarzgdzenie Nr 158/2020 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 29 grudnia
2020 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych jednostek
administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa, zmienione zarzadzeniem nr
12/2027 Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego z dnia 20 stycznia 2021 r., zarzgdzeniem nr
15/2021 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 26 stycznia 2021 r. i zarzgdzeniem nr
60/2021 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 14 maja 2021 r.

§61.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2022 r., z wyjgtkiem:
1) § 59, ktoéry wechodzi w zycie z dniem podpisania;

2)§842 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 214 oraz § 44, § 46 i 48, ktore wchodzg w zycie z dniem 1
sierpnia 2022 r,
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3) 8§42 ust. 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 i3 iust. 3,843,845, 8§47 49, ktére wchodzg w zycie z
dniem 1 wrzesnia 2022 r;

4) § 4 ust. 1 pkt 8 i ust. 3 i4, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

dr hab. Matgorzata Manowska

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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Wzér

Zatgczniki
do zarzadzenia nr

12022

Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
z dnia 15 lipca 2022 r.

Karta obiegowa akt sprawy

Zatgcznik nr 1

Karta obiegowa akt sprawy sygn. ...

1 2 3 4
Data przedstawienia | Pismo lub czynnosg, Wskazanie osoby | Data zwrotu akt
akt ktorej dokonanie przedstawiajgcej akta | Uwagi
sedziemu/asystentowi; | uzasadnia potrzebe Podpis sedziego/
podpis pracownika | przedstawienia akt asystenta/
sekretariatu lub | sedziemu/asystentowi woznego
obstugi

Karte obiegowg akt sporzadza sie w formacie A-5 lub A-4.

W rubryce 1 adnotacje sporzgdza pracownik sekretariatu, oznaczajgc date wydania
akt woznemu, oraz wozny, oznaczajgc date przekazania akt sedziemu/asystentowi lub

tez umieszczenia w przeznaczonej do tego szafie.

W rubrykach 2-3 adnotacje sporzgdza pracownik sekretariatu przedstawiajgcy akta.

W rubryce 4 adnotacje sporzgdza sedzia/asystent, oznaczajgc date przekazania akt
do sekretariatu lub pozostawienia ich w przeznaczone] do tego szafie, oraz

wozny/pracownik sekretariatu, oznaczajac date faktycznego odbioru akt.




Zatacznik nr 2a

Sad Najwyzszy. Izba Cywilna
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(miesigc, kwartat, pétrocze, rok)

Informacja o ruchu spraw za
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Informacja o szybkosci zatatwiania spraw

CSK CSKP co
Do 3 mies. Do 6 mies. Do 9 mies. | Pow. 9 mies.| Do 6 mies. | Do 12 mies. | Do 18 mies. Pow. 18 Do 2 mies. Do 3 mies. Do 6 mies. | Pow. 6 mies.
mies.
czp Cz CA
Do 3 mies. Do 6 mies. Do 9 mies. | Pow. 9 mies.| Do 2 mies. Do 3 mies. Do 6 mies. Pow. 6 Do 6 mies. | Do 12 mies.| Do 18 mies. Pow. 18
mies. mies.
CNP CNPP CN
Do 3 mies. Do 6 mies. Do 9 mies. | Pow.9 mies.| Do 6 mies. |Do 12 mies.| Do 18 mies. Pow. 18 Do 6 mies. | Do 12 mies.| Do 18 mies. Pow. 18
mies. mies.
CB CBO
Do 2 tyg. Do 1 mies. | Do 2 mies. | Pow. 2 mies. Do 2 tyg. Do 1 mies. | Do 2 mies. Pow. 2
mies.




Zatacznik nr 2b

Sad Najwyzszy. Izba Cywilna

20.....r.

(miesigc, kwartat, pétrocze, rok)

Informacja o rozpoznaniu spraw za
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Sad Najwyzszy. Izba Karna

Zatacznik nr 3a

Informacja o ruchu spraw za (miesiac, kwartat, pétrocze, rok) 20.....r.
RUCH SPRAW
Zatatwiono
Pozostato do
Pozostato do i
rozboznania z Sposéb zatatwienia rozpoznania
Lp. Rodzaj spraw pk Wptyneto na okres
okresu Zatatwiono nastepny
poprzedniego razem oddalono/ - zatatwiono w
utrzymano/ zmieniono uchylono inny sposcb
podjeto uchwate
Spraw | Oséb | Spraw | Oséb | Spraw | Oséb | Spraw Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Oséb
1. |KK
KZP, w tym:
- sktad 3 sedziéw
2.
- sktad 7 sedziéw
- petny sktad
3. |KZ
4. | KS
5. |KA
6. |KB
7. |KBO
8. |KO

RAZEM




5

Informacja o szybkosci zatatwiania spraw

KK Kz KO KB
Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 2 Do 1 Do 2 Pow. 2
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. tyg. mies. mies. mies.
KS KA KzP KBO
Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 2 Do 1 Do 2 Pow. 2
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. tyg. mies. mies. mies.




Sad Najwyzszy. Izba Karna

Zatacznik nr 3b

Informacja o rozpoznaniu spraw za (miesiac, kwartat, pétrocze, rok) 20.....r.
RUCH SPRAW
Zatatwiono
Sedziowi Pozostato do
dzlowie Pozostalo do Sposéb zatatwienia rozpoznania
1. udziat w przydziale Rodzajspraw | O -PozNaMaZ| b vdzielono na okres
spraw okreslf Zatatwiono oddalono/ . nastepny
2. wskaznik absencji poprzedniego razem utrzymano/ zmieniono uchylono z‘a}atW|ono, w
podjeto inny sposoéb
uchwate
Spraw | Oséb | Spraw | Oséb | Spraw | Oséb | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Oséb
KK
KzP
Kz
3] — KS
1. KA
2. KB
KBO
KO

RAZEM




Zatacznik nr 4a

Sad Najwyzszy. Izba Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych

20.....r.

(miesigc, kwartat, pétrocze, rok)

Informacja o ruchu spraw za

RUCH SPRAW

Kuddiseu

Sa.)0 eu ejueuzodzo. op oje3sozod

Zatatwiono

Sposd6b zatatwienia

qosods Auul m ouoimiejez

bulezoAmzpeu
98.Jeys/wameud

Z e|uazZd3210

12SOUPOSZ3IU IUDZPIBIMIS
0 93.Je)s ououpd|3zmn

dfemydn o3afpod

a1uzoA101f1sw
03191U8Az135Z04 | oUOJAYIN

15910.4d/)9501UM
ouolups|dzmn/elueuzodzol
o3aumouod

op ouezexazid | 125922

M gn| 1250482 M OUOJAYIN

ouojeppo

elueuzodzos op 0313[Azid

elueuzodzos op
e1>dAzid ouoimowpo

wiazeJl ouoimlejez

ofdufdm

o8alupazidod

nsa.o z ejueuzodzoa op ojelsozod

—_ 2
s S g @
N @ .o - | N
o |B |oT
T - E|o | |
o o > [ v
x w t%75
N I N L -
¥ |¥X |2 |2 & (£ |2 | [
SssszaSpPPZ
2 |2 (2 |2 |2 ) \ |12 |2 |2
s - |& M | 6 |N |




9. NSW
10. | NSP
11. | NKRS
12. | NWW
13. |[NB
14. |NBO
15. |NO
RAZEM
Informacja o szybkosci zatatwiania spraw
NSK NSKP NO
Do 2 mies. | Do 3 mies. | Do 6 mies. Pow. 6 Do 6 mies. Do 12 mies. | Do 18 mies. Pow. 18 Do 1 mies. Do 2 mies. Do 3 mies. Pow. 3 mies.
mies. mies.
NSNk NZP NZ
Do 2 mies. | Do 3 mies. | Do 6 mies. Pow. 6 Do 2 mies. Do 6 mies. Do 12 mies. Pow. 18 Do 1 mies. Do 2 mies. Do 3 mies. Pow. 3 mies.
mies. mies.
NSNc NKRS NSW
Do 2 mies. | Do 3 mies. | Do 6 mies. Pow. 6 Do 2 mies. Do 6 mies. Do 12 mies. Pow. 12 Do 1 mies. Do 2 mies. Do 3 mies. Pow. 3 mies.
mies. mies.
NP NPP NB
Do 1 mies. | Do 2 mies. | Do 3 mies. Pow. 3 Do 2 mies. Do 3 mies. Do 6 mies. | Pow. 6 mies. Do 2 tyg. Do 1 mies. Do 2 mies. | Pow. 2 mies.
mies.
NSP NWWwW NBO
Do 1 mies. | Do 2 mies. | Do 3 mies. Pow. 3 Do 1 mies. Do 2 mies. Do 3 mies. | Pow. 3 mies. Do 2 tyg. Do 1 mies. Do 2 mies. | Pow. 2 mies.
mies.




Zatacznik nr 4b

Sad Najwyzszy. Izba Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych

20.....r.

(kwartat, poétrocze, rok)

Informacja o rozpoznaniu spraw za

RUCH SPRAW

eu ejueuzodzou

Auddiseu sanjo
op ofelsozod

Zatatwiono

zatatwienia

Sposéhb

gosods Auul m ouoimiejez

bulezoAmzpeu
98Jexs/wameud

Z BIUDZD3ZJ0

12SOUPOSZ3IU SIUIZPIDIMIS
0 33.eys ouolupa|3zmn

atemydn 013(pod

159104d39s0/UM OU
ojups|3zmn/atuzafiolfisw
03191U8Az135704 | oUOJAYdN

elueuzodzos o3aumouod
op ouezexazid | 125922
M gn| 1250482 M ouojAyan

ouojeppo

elueuzodzo. op 039[Azud

elueuzodzoJ op
e1d[Azid ouoimowipo

wiazeJ ouoimieez

ouo|aizpAzid

o8aiupazidod nsanjo

Z ejueuzodzoJ op ofe3sozod

Rodzaj
spraw

NSK

NSKP

NSNk

NSNc

NZP

NP

NPP

NZ

NSW

NSP

NKRS

NWW

Sedziowie
1. udziat w przydziale spraw

2. wskaznik absencji

SSN .......




10

NB

NBO

NO

RAZEM
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Zatacznik nr 5a

Sad Najwyzszy. Izba Odpowiedzialnosci Zawodowe;j

Informacja o ruchu spraw za (miesiac, kwartat, pétrocze, rok) 20.....r.
RUCH SPRAW
Zatatwiono
Pozostato .do Sposéb zatatwienia r:zc;zgzsrt‘ginc:ad :a
Lp. Rodzaj spraw rozpoznania z Wplyneto okres nastepn
okresu Zatatwiono epny
poprzedniego razem oddalono/ o zatatwiono w
u’Frzymano/ zmieniono uchylono inny sposéb
podjeto uchwate
Spraw | Os6éb | Spraw | Os6éb | Spraw | Oséb | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Oséb | Spraw | Oséb
1. |ZSK
2. |ZOW
3. |ZK
4. | ZSG
5. | ZPI
6. |ZI
7. |ZIZ
8. |ZPU
9. |ZPUA
10. | ZZP
1. |ZZ
12. | ZW
13. |ZB
14. | ZBO
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15. |ZO
RAZEM
Informacja o szybkosci zatatwiania spraw
ZSK Z0W ZK ZIZ
Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
ZSG ZPI Zl ZPU
Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
ZPUA ZZP Y74 W
Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
ZB ZBO Z0
Do 1 Do 2 Pow. 2 Do 1 Do 2 Pow. 2 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3
Do 2 tyg. . . . Do 2 tyg. . . . . . . .
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
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Sad Najwyzszy. Izba Odpowiedzialnosci Zawodowe;j

Zatacznik nr 5b

Informacja o rozpoznaniu spraw za (kwartat, pétrocze, rok) 20.....r.
RUCH SPRAW
Zatatwiono
Sedziowi Pozostato do
dzlowie Pozostato do Sposéb zatatwienia rozpoznania
1. udziat w przydziale | podzaj spraw | O FooaM@ 2| przydzielono na okres
spraw okreslf Zatatwiono oddalono/ . nastepny
2. wskaznik absencji poprzedniego razem utrzymano/ zmieniono uchylono zatatwiono w
podjeto inny sposoéb
uchwate
Spraw | Os6b | Spraw | Oséb | Spraw | Oséb | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Os6b | Spraw | Oséb
Z5K
Z0W
ZK
Z5G
ZPI
SSN ceoveerrenns Zl
1. Z1Z
2. ZPU
ZPUA
77P
77
W

ZB
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ZBO

Z0

RAZEM
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Zatacznik nr 6a

Sad Najwyzszy. Izba Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

20.....r.

(miesigc, kwartat, pétrocze, rok)

Informacja o ruchu spraw za

RUCH SPRAW

Kuddiseu

Sa.){0 eu elueuzodzo. op oje3sozod

Zatatwiono

Spos6b zatatwienia

gosods Auui m ouoimiejez

wameld z elUSZI3Z40
12SOUPOSZ3IU SIUSZPIBIMIS
0 33Jexs ouolupad|Szmn

afemydn o3afpod

ETS VY STV SET
0191U8Az135Z04 1 oUOJAYIN

elueuzodzos o8aumouod
op ouezexazid | 125922
M gn| 1250422 M oUOjAydn

ouojeppo

elueuzodzos op 0319[Azid

elueuzodzou op
e1ndlAzid ouoimowpo

wiozeJl ouoimlejez

opdufdm

o8aiupazidod

Ns9J4)0 z m_CNCNOQNOL Op 0jelsozod

Rodzaj
spraw

PSK

PSKP

PZ

PA

PN

USK

USKP

uz

UA

UN

PZP, w tym

2.

7.

10.

11.
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- sktad 3 sedziéw

- sktad 7 sedziéw

- petny sktad
UZP, w tym:
- sktad 3 sedziow
12.
- sktad 7 sedziéw
- petny sktad
13. |PUNP
14. | PUNPP
15. |PUB
16. |PUBO
17. |PUO

RAZEM
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Informacja o szybkosci zatatwiania spraw

PSK PSKP PUO uzp
Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 6 Do 12 Do 18 Pow. 18 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 3 Do 6 Do 12 Pow. 12
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
USK USKP Uz PUBO
Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 6 Do 12 Do 18 Pow. 18 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 2 Do 1 Do 2 Pow. 2
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. tyg. mies. mies. mies.
PZP PZ UA
Do 3 Do 6 Do 12 Pow. 12 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 3 Do 6 Do 12 | Pow. 12
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
PN UN PA
Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 1 Do 2 Do 3 Pow. 3 Do 3 Do 6 Do 12 | Pow. 12
mies. mies. mies, mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies.
PUNP PUNPP PUB
Do 2 Do 3 Do 6 Pow. 6 Do 6 Do 12 Do 18 Pow. 18 Do 2 Do 1 Do 2 Pow. 2
mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. mies. tyg. mies. mies. mies.
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Zatacznik nr 6b

Sad Najwyzszy. Izba Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

20.....r.

(kwartal, pétrocze, rok)

Informacja o rozpoznaniu spraw za

RUCH SPRAW

Auddiseu sanjo

eu elueuzodzos op ofe3sozod

Zatatwiono

zatatwienia

Sposéb

qosods
Auui m ouoimietez

wameud z

elU9Z29Z.10 1250Upo3zalu
2IUIZPIBIMIS

0 93Jeys ouojupa|3zmn

afemydn o3alpod

a1uzoAi01kisw
0191U8Az11sZ04
I ouojAydn

elueuzodzo.
o03sumouod

op ouezeyazid | 125520 M
gnj 19504e2 M ouojAyon

ouojeppo

elueuzodzou op 03a(Azud

elueuzodzoJ op
e1>d[Azad ouoimowipo

wiazeJl ouoimleiez

ouo|aizpAzid

o8a1upazidod nsanjo z

ejueuzodzou op ojelsozod

Rodzaj
spraw

PSK

PSKP

Pz

PA

PN

USK

USKP

uz

UA

UN

PZP

Sedziowie
1. udziat w przydziale spraw

2. wskaznik absencji

SSN .......
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uzp

PUNP

PUNPP

PUB

PUBO

PUO

RAZEM

(1) Udziat w przydziale spraw (wskaznik obcigzenia) wynosi 100%, chyba ze zarzgdzenie Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego okresla inng wartos¢ tego wspotczynnika.
(2) Wskaznik absencji okresla sie utamkiem, w ktorym w liczniku znajduje sie liczba dni usprawiedliwionej nieobecnosci sedziego spowodowanych (urlopami wypoczynkowym,
szkoleniowym, okolicznosciowym, zwolnieniami lekarskimi itp.), zas w mianowniku - liczba dni roboczych przypadajgcych w danym okresie statystycznym.



